課外活動指導組1050921
龍華科技大學(    )學期學生社團活動計畫申請陳核表
一、申請單位與計畫名稱：
	計畫名稱
	
	計畫單位名稱
	

	計畫主辦人
	
	社團負責人
	

	活動時日
	年   月   日（星期  ）〜   月   日（星期  ）‧共   日


二、計畫經費與合辦會簽：
	計畫經費合計
	新台幣：        元整（詳預算表）

	合辦活動單位會簽欄

【依實際參與合辦社團填註會簽】
	

	申請補助說明：申請學生會會費補助，均遵照學生會作業流程與規定辦理，再送課指組完成審核。
三、學生會經費：          【 ＊社團自填補助金額，未申請學生會會費補助活動者免填本欄 】

	＊申請學生會經費補助
	申請補助經費：新台幣           元整。

	學生會經費補助審核
	核給補助經費：新台幣           元整。

	學生會收文
	學生會會長
	學生議會
	學生會指導老師

	
	
	
	

	四、學輔經費：            【＊社團自填欄，未申請學輔補助者免填本欄，請 逕送課指組審核】

	＊申請學輔經費補助
	申請學輔補助：新台幣           元整。

	五、計畫預算審閱與陳核：  【申請學生會費，陳送  課指組組長核示；

申請學輔經費，依本校分層負責辦法，陳送 學務長核示】

	學輔經費補助審核
	依學輔經費                 ，補助預算第            項

	
	共補助活動經費：新台幣          元整。

	課指組輔導老師
	課指組組長
	學務長

	
	
	

	六、計畫會辦與陳核：【請依需要勾選或加填單位。會辦後依本校分層負責辦法，陳送 學務長核示】

	會  辦  單  位
	核  示

	 □會 計 室：
 □體 育 室：
	


七、採購：【活動核定後，送總務處辦理採購】
	申請人
	總務處
	核示

	
	
	


課外活動指導組1050921
龍華科技大學(    )學期學生社團活動計畫申請表
	計畫名稱
	
	計畫單位名稱
	

	
	
	社團負責人
社（會）長
	姓名
	

	活動目的
	
	
	電話
	

	
	
	活動主辦人
	姓名
	

	
	
	
	電話
	

	【＊填表注意事項：請勾選下列各□項次，並詳填說明內容。】

	活動時間
	   年   月   日（星期  ）〜   月   日（星期  ）共  日

	活動地點
	□校內：                □校外：

	＊活動性質

（請勾選類別）
	□競賽活動  □團康活動  □文藝活動  □弱勢關懷  □公益服務  

□學術研討  □會議活動  □成果發表  □公務服務  □聯誼交流  

	活動對象
	□本校全體師生 或 □本系全體師生，共    人。
□本社全體社員，共    人   □非社員（校外人士）       ，共   人。
□聯合辦理社團與學會：                                        。

	有無收費
	□無

□有、收取       元（收取名目             、收取用途             ）

	活動計畫
辦理方式
	【＊請依1.2.3…標號順序 撰文說明】


	活動經費
	合計：新台幣         元整（詳如預算表）

	補助申請
	□申請學生會費補助：新台幣        元整。
□申請學輔經費補助：新台幣        元整。

	活動主辦人簽章
	社（會）長簽章
	社團（學會）指導老師簽章

	
	
	


課外活動指導組1050921
龍華科技大學(    )學期學生社團活動計畫經費預算表
	計畫名稱
	
	社    團
系會名稱
	

	活動時間
	   年   月   日（  ）至
   年   月   日（  ）共  日
	活動地點
	

	課指組提醒：請在活動結束後一週內，檢具各項合格支出單據、發票辦理結報，未依規定減扣補助。
編訂經費預算說明：本表格式不可改變，項次欄位可增減，項目與金額要切合實際編列，合理可行。

	項
次
	項目名稱
	數量
單位
	單價
	單項金額
	預算項目說明

	1
	
	
	
	
	00
	

	2
	
	
	
	
	00
	

	3
	
	
	
	
	00
	

	4
	
	
	
	
	00
	

	5
	
	
	
	
	00
	

	6
	
	
	
	
	00
	

	7
	
	
	
	
	00
	

	8
	
	
	
	
	00
	

	9
	
	
	
	
	00
	

	10
	
	
	
	
	00
	

	合   計
	
	00
	依實際支出一週內結報

	活動主辦人簽章
	社團負責人簽章
	指導老師簽章

	
	
	


課外活動指導組1050921
龍華科技大學(    )學期        社（系學會）
(                         )計畫書
一、活動計畫內容：
	項次
	計畫項目
	計畫內容

	1
	活動目的
	

	2
	活動日期
	   年   月   日〜   月   日（星期  〜  ）共  天

	3
	活動時間
	自  ：  〜  ：  時止（共  小時）

	4
	活動地點
	□校內：
□校外：

	5
	雨天備案
	活動日期/時間
	   年   月   日〜   月   日

自  ：  〜  ：  時

	
	
	活動地點備案
	

	6
	活動對象

參與人數
	□本校全體師生 或 □本系全體師生，共   人
□本社全體社員，共   人
□非社員（校外人士）               ，共   人
□聯合辦理社團或學會：                    

	二、辦理活動單位：

	1
	主辦單位
	

	2
	協辦單位
	

	3
	贊助單位
	

	三、經費來源規劃： 【 ＊自籌及募款經費欄請填阿拉伯數字，無則填0。有則請說明來源與對象 】

	1
	＊自籌經費
	
	經費來源
	

	2
	自辦收費
	社（會）員        元/人、非社（會）員        元/人。

	3
	＊募款經費
	
	募款對象
	

	4
	申請補助
	□學生會會費補助：新台幣        元整。
□學輔經費請補助：新台幣        元整。


課外活動指導組1050921
	四、活動計畫與實施

	計畫寫作說明
	1.請依1.2.3.…標號，依序撰文寫作具體說明計畫內容。
2.本頁欄位如不符使用，請自行加頁撰寫。
3.請自第二行開始撰文書寫。

	【請依序詳細說明活動辦理內容與方式】
一、

二、


課外活動指導組1050921
五、活動經費預算表
編訂經費預算說明：本表格式不可改變。項次欄位可增減，項目與金額要切合實際編列，合理可行。
課指組提醒：請在活動結束後一週內，檢具各項合格支出單據、發票辦理結報，未依規定減扣補助。
	計畫名稱
	
	社    團
系會名稱
	

	活動時間
	   年   月   日（  ）至
   年   月   日（  ）共  日
	活動地點
	

	項
次
	項目名稱
	數量
單位
	單價
	單項金額
	預算項目說明

	1
	
	
	
	
	00
	

	2
	
	
	
	
	00
	

	3
	
	
	
	
	00
	

	4
	
	
	
	
	00
	

	5
	
	
	
	
	00
	

	6
	
	
	
	
	00
	

	7
	
	
	
	
	00
	

	8
	
	
	
	
	00
	

	9
	
	
	
	
	00
	

	10
	
	
	
	
	00
	

	合   計
	
	00
	依實際支出一週內結報


課外活動指導組1050921
	附件1：活動行（流）程表

	注意事項
	1.期（流）程規劃，請依辦理活動之實際天數，填妥活動內容。
2.期（流）程表-1之空白欄位，請依活動內容自行增加。
3.期（流）程表-2～3…，請依活動之實際需求，加填內容或刪去。

	◎行（流）程表-1

	活動日期
	年   月   日〜   月   日（星期  ）第1天

	活動項次
	計畫時間
	活動內容
	負責人
	組別

	1
	：  〜  ：  
	
	
	

	2
	：  〜  ：  
	
	
	

	3
	：  〜  ：  
	
	
	

	4
	：  〜  ：  
	
	
	

	5
	：  〜  ：  
	
	
	


	◎行（流）程表-2

	活動日期
	年   月   日〜   月   日（星期  ）第2天

	活動項次
	計畫時間
	活動內容
	負責人
	組別

	1
	：  〜  ：  
	
	
	

	2
	：  〜  ：  
	
	
	

	3
	：  〜  ：  
	
	
	

	4
	：  〜  ：  
	
	
	

	5
	：  〜  ：  
	
	
	


	◎行（流）程表-3

	活動日期
	年   月   日〜   月   日（星期  ）第3天

	活動項次
	計畫時間
	活動內容
	負責人
	組別

	1
	：  〜  ：  
	
	
	

	2
	：  〜  ：  
	
	
	

	3
	：  〜  ：  
	
	
	

	4
	：  〜  ：  
	
	
	

	5
	：  〜  ：  
	
	
	


課外活動指導組1050921
	附件2：活動編組表
填表說明：請依活動計畫編組內容，自行增加欄位或頁次。【＊若無；免附本表】

	組別名稱
	職稱
	姓名
	聯絡電話
	工作職掌內容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


課外活動指導組1050921
附件3：活動人員名單

填表說明：可自行增加欄位或頁次。 【如辦理團體意外險，請於成果結報時檢附完整名單】
	序號
	班級
	姓名
	學號
	性別
	聯絡電話
	備註

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


課外活動指導組1050921
龍華科技大學(    )學期        社（系學會）會議記錄
	社團名稱
	

	會議主題
	

	會議日期
	   年   月   日（星期  ）
	會議地點
	

	會議時間
	  ：  〜  ：  

	會議主席
	

	上級指導
	

	出席人員
	如簽到表
	會議記錄
	

	會議議程
壹、工作報告與討論

 一、主席報告

 二、各組報告

 三、討論事項
貳、指導老師

參、主席結論

肆、臨時動議

伍、散會
時間  ：  



課外活動指導組1050921
龍華科技大學（   ）學期（                 ）簽到表

年   月   日
	序號
	班  級
	學  號 
	姓  名
	簽  到

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


課外活動指導組1050921
龍 華 科 技 大 學
_____年度【     活動名稱     】滿意度調查表
年    月    日
各位學員大家好：                                          
	題                目
	非常

滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	非常

不滿意

	1.您對本次服務的整體表現滿意度為何？
	
	
	
	
	

	2.您對本次服務的內容滿意度為何？
	
	
	
	
	

	3.您對本次活動的主題與內容一致性滿意度為何？
	
	
	
	
	

	4.您對本次活動的時間及地點安排度滿意度為何？
	
	
	
	
	

	5.您對本次活動流程的安排滿意度為何？
	
	
	
	
	

	6.您對上課環境的滿意度為何？
	
	
	
	
	

	7.您對本次活動的服務品質滿意度為何？
	
	
	
	
	

	8.是否有其他意見或對本單位建議之事項：


首先，非常感謝您參與本次的活動，希望整體的活動安排與課程設計能滿足您的需求並帶給您新的省思。為了讓活動的舉辦能更貼近參與者的期待，請您依參加本次活動的感受提供寶貴的建議與回饋，以作為日後舉辦類似活動之參考。再次感謝您！
(本表不敷使用時，請自行複印)
課外活動指導組1050921
龍華科技大學社團（班級）旅遊活動學生自我檢核與師長輔導表

1、 本輔導表請先詳閱後再填寫，並檢附規定之資料方可辦理活動

2、 申請活動前，請先準備各項資料並核對無誤後，在學生自我檢核欄內打勾，再將資料依順號，依序檢附在本輔導表之後，並連同活動申請表再陳送指導老師及學務處課指組審閱輔導。

3、 學生自我檢核欄請在活動申請前由學生自行填寫並附加在活動申請表後。指導老師部分，若為班級活動則請導師填寫；若為社團活動則由社團指導老師填寫，若為系學會活動則由系學會指導老師填寫，審核欄則由學務處課指組輔導老師填寫，煩請確實檢核學生之活動資料，以合理確保學生能有一個安全健康的活動。

	旅遊活動檢核項目及內容
	學生自我

檢核
	指導老師

複核
	輔導老師

審核

	一、旅遊活動計畫

	1、活動申請表
	□
	□
	□

	2、活動計畫書
	□
	□
	□

	3、活動行程表
	□
	□
	□

	4、活動工作人員名單
	□
	□
	□

	5、活動學員名單
	□
	□
	□

	6、會議記錄(含簽到表)
	□
	□
	□

	7、滿意度調查表
	□
	□
	□

	8、場地及器材單    □場地借用單、□器材借用單、□場地報價單、□器材報價單
	□
	□
	□

	9、依規定在活動日一個月前（含例假日）提出申請                  □是  □否
	□
	□
	□

	10、檢具家長同意書                                             □是  □否
	□
	□
	□

	二、活動地點安全檢視(請檢附活動地點DM或其它證明資料)

	1、活動地點為戶外場所                                          □是  □否
	□
	□
	□

	2、活動地點為室內                                              □是  □否
	□
	□
	□

	3、為經政府核准合法之經營場所                                  □是  □否
	□
	□
	□

	4、住宿地點為政府核准之合法經營之飯店或旅館                    □是  □否
	□
	□
	□

	5、消防安全設施是否合格                                        □是  □否
	□
	□
	□

	6、是否備妥離活動地點最近之醫療院所之資料                      □是  □否
	□
	□
	□

	7、活動地點是否有所屬之醫療站或醫院(含位置圖)                  □是  □否
	□
	□
	□

	三、活動平安保險檢視  (保額至少一百萬以上，並應附加醫療給付，且保險公司蓋核保章後才算承保)

	1、工作人員之保險資料
	□
	□
	□

	2、學員之保險資料
	□
	□
	□

	3、隨隊指導老師之保險資料
	□
	□
	□

	四、活動交通工具檢視

	1、火車或高鐵
	□
	□
	□

	2、客運
	□
	□
	□

	3、遊覽車或貨車
	
	
	

	已委由總務處辦理車輛租賃，則以下免勾選                         □是  □否
	□
	□
	□

	   (1)租車合約書
	□
	□
	□

	   (2)行車執照影本(須檢視：車輛為出廠五年內之新車、行照須在有效期限)
	□
	□
	□

	   (3)駕駛執照影本(須檢視：駕照須在有效期限、須為大客車駕照)
	□
	□
	□

	   (4)強制保險證影本
	□
	□
	□

	   (5)乘客險證明影本
	□
	□
	□

	   (6)公司營利事業登記證、公司執照影本
	□
	□
	□

	   (7)車輛一年內檢驗及保養紀錄影本
	□
	□
	□

	   (8)駕駛人一年內是否有重大違規及肇事紀錄(請公司開立證明，並加蓋大小章)
	□
	□
	□

	   (9)上述檢附各證件影本，均須註明”與正本相符”
	□
	□
	□

	五、委託旅行社承辦活動

	1、合約書
	□
	□
	□

	2、旅行社營業執照影本，須註明”與正本相符”
	□
	□
	□

	3、旅行社承辦活動之行程規劃資料與相關報價
	□
	□
	□

	六、其他

	1、確實攜帶急救箱，以便不時之需
	□
	□
	□

	2、絕對遵從領隊或隨隊輔導老師之指導，遵守團體紀律及安全
	□
	□
	□

	3、若學生有先天性疾病者，請慎重考量參與活動項目
	□
	□
	□


	活動負責人簽章
	指導老師簽章
	課指組輔導老師簽章

	
	
	


