漏水、壁癌調查表
填報單位：                                                     填報日期：       年       月      日
	大樓名稱
	狀況樓層
	詳細位置概述
(或房間編號)
	狀況概述
	備  註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	填單人
	單位主管
	總務處承辦人
	營繕組組長
	總務長

	
	
	
	
	


    *本表格請固定每月10日以前調查交付營繕組，以便彙整呈報長官
[bookmark: _GoBack]    *若因雨漏水，請隨時通報總務處
