龍 華 科 技 大 學
監視影音資料調閱/轉錄存檔申請單

	申請單位
(班級/學號)
	
	申請日期
	   年     月     日

	申請人
(簽名)
	
	聯絡電話
	

	申請原因
	

	調閱時間
	自  　年  　月  　日  　時 ～ 至  　年  　月  　日  　時

	調閱地點
	□機車停車場 (監視器編號：　                　  　　　　)

□其他(請詳述調閱需求/角度)：

	管理單位
承辦人員
	
	管理單位

一級主管
(學務長)
	指派陪同檢閱人員：

	
	
	
	

	檢閱紀錄
	檢閱時間
	   年   月   日   時
	陪同檢閱人
	

	
	
	
	申請調閱人
	


□申請證據轉錄存檔
	申請保全方式
	□申請由原管理單位轉錄存檔備查。
□申請由總務處文書組以密件保存。

□申請由申請人自行保留(須由校長核定)。

	申請保全標的
	(請詳述需保全之影像(含期間))



	申請保存期限
	至  　年  　月  　日

	陪同檢閱人員
審核意見
	

	主管核定
	

	交付紀錄
	交付內容
	時間：  年  月  日  時

內容：光碟資料    張
	資料簽收
	


註1：同一調閱申請以檢閱一次為原則，相同事件若它日要再調閱，則需重新申請。

註2：除因偵查犯罪嫌疑或其他違法行為所需外，轉錄存檔資料應於製作完成後一年內銷毀。
