龍 華 科 技 大 學

會議支援暨物品借用申請單

	申請單位
	

	借用日期
	　　 　年　 　月　 　日　 　時　至 　 　年　 　月　　 日止

	用途說明
	

	物品名稱
	規 格
	數量
	使用時間
	使用地點
	備 註 (請勾選)

	
	
	
	
	
	財務等器材請自行派員
	工友協助

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.經核准者，財物等器材借用需自行派員至管理單位借用
2.茶水等支援用品請於會議前2日簽核完成並送至事務組。

	申請

單位
	申請人
	單位主管

	
	聯絡人手機：
	

	管理
單位
	承辦人
	財物管理人
	單位主管

	
	
	
	


說明：
1、 請詳實填寫使用日期、用途、財物名稱、規格、數量及地點，並送至管理單位辦理，於管理單位視其用途審核。
2、 借用財物上若需黏貼，請使用紙膠或無痕膠帶，全面嚴禁使用雙面膠帶黏貼於財物上，使用後務必清除乾淨。
3、 借用單位若為學生社團需送課指組簽核，待簽核後再送交管理單位申請借用。
4、 財物借用完畢後，請立即復原搬回原單位存放區。
5、 借用單位應妥善使用、善加愛護所借用之財物，如有不當損壞應負責賠償。未照財物借用規定使用者，將喪失所有借用權益。
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