龍華科技大學名片印製申請單
自101學年度起新設計名片採申請方式「每月集中辦理」，請詳填申請單後送相關單位審核，每月最後一日前擲交總務處事務組集中送印，所需費用自各單位年度預算內扣除(一、二級主管之費用由人事室負責)，敬請預估使用量，提前申請。
	中文姓名 (可加「博士」)
	英文姓名 (全大寫) (可加「Ph.D.」)

	
	

	中文單位名稱＋中文職稱 (每一單位職務一行)

	

	英文職稱 (全大寫粗體)＋英文單位名稱 (第一字母大寫每一單位職務一行)

	

	分機號碼
	傳真號碼
	手機號碼

	
	
	

	E-mail
	


說明：為求字跡清晰，建議以打字方式輸入資料以免錯誤辨識。
	申請人
	單位主管
	人事室
	總務處
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	總務處送件
	名片領回

	
	電子表單單號：


