龍華科技大學公務車借用單



 112.11.29製
	申請單位
	
	申請人簽名
	
	核  派  者

	駕 駛
	姓名： 
	主管簽名
	
	

	
	手機：
	
	
	

	用車事由
	
	

	目 的 地
	
	

	用車時間
	　　　　  年    月   日     時     分 起

　　　　  年    月   日     時     分 止
	

	使用車輛
	□AKY-0166(銀色，福斯，T-5，9人座 柴油)
□6122-R8(白色，豐田，SIENNALE，7人座 95汽油)
	

	借

車

注
意

事

項
	1、 本借用單請於用車前2日提出申請，應併附與公務相關核准之公文或相關文件。
2、 駕車者必須為本校專任教職員工或專任研究助理，並持有監理站核發之駕駛執照。
3、 使用中所衍生之相關費用請自行繳納（如：停車費、違規罰單等）。
4、 歸還公務車前，請確認油量應保持在該車油錶之1/3以上，如未達標準時請先將油箱加滿後再行歸還。
5、 用車完畢時，請將車輛停放至公務車停車格並詳實登載本借車單後，至總務處事務組繳交行照、保險卡、鑰匙及本借用單，如遇非上班時間歸還車輛請將前述物品放置於警衛室。
6、 用車單位應維護公務車之清潔，相關垃圾等雜物請隨手做環保，禁止留置於車上。
7、 依本校公務車借用須知規定，如有撞期以本單先送達總務處為原則，總務處並保有使用車輛之調配權。



公務車借用車輛檢查／紀錄表

	項次
	借用人檢查紀錄
(此區由借用單位填寫)
	是
	否
	項次
	點收人抽查紀錄
(此區由總務處填寫)
	是
	否

	1
	車體外觀是否無擦撞受損
	
	
	1
	車體外觀是否無擦撞受損
	
	

	2
	車頭大燈、方向燈、煞車燈、胎壓、雨刷、行車紀錄器作動等是否正常
	
	
	2
	車頭大燈、方向燈、煞車燈、胎壓、雨刷、行車紀錄器作動等是否正常
	
	

	3
	車內雷達、空調、電器迴路是否正常
	
	
	3
	車內雷達、空調、電器迴路是否正常
	
	

	4
	車輛歸還前是否清潔垃圾或雜物
	
	
	4
	車輛是否維持清潔無垃圾或雜物
	
	

	5
	車輛內部設施(如：座椅、音響、後視螢幕、照後鏡等)是否短少
	
	
	5
	車輛內部設施(如：座椅、音響、後視螢幕、照後鏡等)是否短少
	
	

	6
	手機架是否遺失
	
	
	6
	手機架是否遺失
	
	

	7
	行照及車輛保險卡領取簽名
	
	7
	行照及車輛保險卡是否歸還
	
	

	8
	油料存量請依油錶實際顯示勾選
	8
	油料存量請依油錶實際顯示勾選

	
	出車時(%)
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	還車時(%)
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	點收時(%)
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	點收里程數

ＫＭ

	異常紀錄：
	異常紀錄：

	項次
	開出時間
	里程數
	行駛路線
	到達時間
	里程數

	1
	
	
	(
	
	

	2
	
	
	(
	
	

	3
	
	
	(
	
	

	4
	
	
	(
	
	

	5
	
	
	(
	
	

	使用人

簽  名
	
	抽驗人

簽　名
	


















